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STEP 1

Click en Contabilidad
~ MW I VAW

®, Fabricacién 4

Cliente

Direccion de

Contabilidad entregq
Referencia de
pago
Proyecto + Paypal )
STEP 2
Click en Facturas
U rFUulriIic we Ul vl vl ) -
Paypal O

O Tablero

CLIENTES LINEAS DE FACTURA
2

Facturas rectificativas Agregar linea
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STEP 3

Vista general de las facturas

o D N

Facturas Buscar... Q
SUBIR & Y FILTROS = AGRUPAR POR % FAVORITOS r22f/22 & > e

D NUMERO CLIENTE FECHA DEFAC... FECHA DE VEN... ACTIVIDAD SIG.. IMPUESTOS NO... TOTAL ESTADO ESTADODEPA.. §

@) FACT/[2022/05[.. Marco Castillo 26/05/2022 hace 2 dias 155160 #1551.60 (Publicado No pagadas

() racT/2022/05/.. Marco Castillo...  26/05/2022 ©778 #879 (Publicado (Pagado

()  FacT/2022/05[.. Roger 24[05/2022 hace 4 dias 53865926  #608,684.96 (Publicado’ (Nopagadas

(O rFact/2022/05/.. Marce Castille  17/05/2022 hace Ndias {2 145,000.00 #163,850.00 (Publicado’  (No pagadas

O / Marco Castillo En 24 dias {145,000.00 #163,850.00 (Borrador No pagadas

(0 FacT/2022/05/.. Marco Castillo,..  14/05/2022 { 50,000.00 50,000.00 (Publicado’ (Pagado

STEP 4

Click en CREAR

Sitio Web +
Facturas

Terminal Punto De Verta CREAR SUBIR 5

Compra + (D)  NOMERO CLIENTE

()  FACT/2022/05/.. Marco Castillo
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STEP 5

Vista general

Sitio Web +

Facturas » New

Terminal Punto De Verta (il % DESCARTAR
+

Compra
Factura de cliente
Inventario + Borrudor
Fabricacion + Cliente
_ Direccién de
Contabilidad = entrega
Referencia de
Panel De Control page
Paypal
Tablero

e LINEAS DE FACTURA

STEP 6

Click en Cliente

a

APUNTES CONTABLES

OTRA INFORMACION

Fecha de
factura

Fecha de Fecha . o

vencimiento

. en
Diario Facturas de clie.

CONFIRMAR VISTA PREVIA {O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP
+

Factura de cliente

+ ' Borrador

N\

Cliente [

Fecha de
factura

N

Direccion de
entrega
Referencia de

pago

Paypal D

BCOSTECH

Fecha de
vencimiento

Diario
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STEP 7

Seleccione el cliente

En caso de no haberlo ingresado previo, puede dar click en "buscar mas" y crear el cliente
o bien con solo digitarlo pero debe recordar completarlo para que no le de error la emisién

de la factura.

+ Cliente C
Direccion de Marco Castillo
entrega

Marco Castillo, Facturacion
Referencia de

pago Roger

D Fecha de
factura

Fecha de
vencimiento

Diario

Paypal [ YourCompany, Mitchell Admin ]

ADRIANA

WA ITY  Usuario Demo

ABBOTT MEDICAL LTDA
v PRODUCTO El

Buscar mds..

s Agregar linea I Escriba algo..

STEP 8

Click en Fecha de factura

ACION

QUETAS A.. CANTIDA...

o) ..
Fecha v Términos

1to

Facturas de clic, en CRC

BCOSTECH

UDM
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STEP 9

Selecciona la fecha que le corresponda al a factura

Esto porque puede darse el caso de que la factura que se esté ingresando no es precisa-
mente del dia en que esta haciendo el registro.

19 9O 10 1M 12 13 14 15
20 6 17 18 19 20 21 22
21 23 24 25 26 2 2§ 29

22 30 31 1 2 3 4 5

JS SUBTOTAL

STEP 10
Seleccione fecha de vencimiento o términos

Fechade 28/05/2022 .

factura

Fecha de [Czs/os/zozzl 9] ©  Términos 9

vencimiento

. en
Diario Facturas de clic. CRC »
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STEP 11

Escoge la fecha

< mayo2022_[5)

# Ilumami ju vi sado

7 25 26 27 28 29 30 1 PUBLICADO

8B 2 3 4 5 6 7 8

- ~ -~ L L] T~ Ll a A are

STEP 12
Click en 23
S —
22 30 311 2 3 4 5 PUBLICADC
23 6 7 8 9 10 1 12
24 13 14 15 16 17 18 19
25 20 21 24 25 26
26 27 28 2930 1 2 3
;{e 27 4 5 6 7 8 9 10 v
flo ( 28/05/2022 ) ©  Términos v

BBBBBBBB
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STEP 13
Puede también seleccionar términos

Esto se configuran previamente en este mismo moédulo en la parte de configuracién, se ve
en detalle en el manual de configuracion.

le 28/05/2022 o
|
le o) A
23/06/2022 o« Términos “
liento
en

Facturas de cli¢, CRC "
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STEP 14

Click en Diario

El Diario contable es importante para efectos del correcto registro en la contabilidad, si
su paquete no posee el mdédulo contable esto no es relevante.

Los Diarios contables se configuran en el manual de configuraciéon y son propios del
catalogo contable de su empresa, el sistema le sugerira uno pero usted puede editarlo

a preferencia.

Imin v

imin v

S OTRA INFORMACION
STEP 15

Click en Diario

Fecha de
factura

Fecha de
vencimiento

Diario

N

BCOSTECH

Fecha de 28/05/2022

factura

Fecha de 23/06/2022 o © [ Té
jiento

Diario Facturas de clic, on

28/05/2022

23/06/2022 v © | Términos

[(Fccturas de cIi@} en CRC
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STEP 16
Click en CRC para seleccionar la moneda

28/05/2022 v

23/06/2022 v 2 Términos o

(Fqcturas de cli en (CRC| 9

ito

STEP 17
Para detallar los productos y/o servicios

{9 ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO

CONFIRMAR VISTA PREVIA

CANECCINTTS YourCompany, Mitchell Admin v rOchiaag 23/06/2022 v Términos v
entrega vencimiento
Referencia de Diario Facturas de clie en (cre -
pago
Paypal O
LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION
~ PRODUCTO ETIQUETA CUENTA CUENTA AN... ETIQUETAS A.. CANTIDA... ubm PRECIO IMPUESTOS SUBTOTAL

Agregar linea Agregar nota
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STEP 18

Click en Agregar linea

yricacién + LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES

v PRODUCTO ETIQUETA CUENTA

[ Agregar linea ] Agregar una seccién @

el De Control

lero

STEP 19

Click en la flecha para selecionar producto

stricacién + LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLE

v PRODUCTO ETIQUETA CUENTA

[| J 0-410001 OvE
2| De Control

ero Agregar linea Agregar una seccién q
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STEP 20
Seleccione producto

Esto productos ya usted los ha ingresado previamente en el médulo de inventario, si su
paquete lleva factura electronica recuerde que debié cargarlos con su respectivo cédigo
Cabys (para el caso de Costa Rica)

> Web +
Facturas « New
minal Punto De Vekta G [coNs_0001] Pluma de Pizarra

[CONS_25630] Screw
D DE WHATSAPP
mpra + [CONS_89957] Bolt

gL =0 c.omiiooi o a0 YR
antario + Payk [DESK0005] Customizable Desk (CONFIG) (Custom, White)

[DESK0008] Customizable Desk (CONFIG) (Custom, Black)
ricacion + JFORMACION

[DIsc] Descuento

ap Buscar mds.. ETIQUETAS A.. CANTIDA..
tabilidad = Escriba algo..

i PP A

STEP 21
Observe la cuenta contable

Este le va a indicar en donde se va a registrar en los asientos contables esta linea de
producto

aal J
(NEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION
PRODUCTO ETIQUETA CUENTA CUENTA AN.. ETIQUETASA...
(DESK0004]
Customizabl
e Desk
(CONFIG)
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STEP 22
El impuesto saldra por default

Este impuesto puede variar segun su configuracién y giro de negocio, los distintos tipos
de impuestos usted puede configurarlos, refierase al manual de configuracion

AS A.. CANTIDA.. UDM PRECIO IMPUESTOS SUBTOTAL

IVA13% V.. %
v 100 Unidades v& 800.40 # 80040 W

~

STEP 23

Valide los rubros

Base imponible:  800.40
IVA 13%: ¢ 104.05
Total: ¢ 904.45

N0 Seguir &0

BCOSTECH
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STEP 24
Defina términos y condiciones

En caso de que desee detallarlos sino, puede quedar en blanco

CONFIRMAR VISTA PREVIA {9 ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP
Compra +

Inventario +

Fabricacion +

ITérmincs y condiciones
Contabilidad =

Panel De Control

Tablero

Enviar mensaje Poner una nota Planificar actividad
TES
Facturas

Hoy

STEP 25
Click en GUARDAR

tio Web +
Facturas « New

srminal Punto De Vehta I v GUARDAR l X DESCARTAR

ompra +*
LINEAS DE FACTURA APUNTES CON

BBBBBBBB
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STEP 26

Observe que el stado de la factura es borrador

Facturas « Borrador de factura (* 64)

'Punto De Vekta (RAILGE + CREAR S IMPRIMR £ ACCION

CONFIRMAR VISTA PREVIA CANCELAR ASIENTO (O ENVIAR MENSAJE PERSC
+
LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION
io &+

v PRODUCTO ETIQUETA CUENTA CUENTA ANAL.. ETIQUE

STEP 27

Vista de opciones

Sitio Web +
Facturas « Borrador de factura (* 64)

Terminal Punto De VeRrta # EDITAR 4 CREAR & IMPRIMIR £+ ACCION

CONFIRMAR VISTA PREVIA CANCELAR ASIENTO © ENVIAR MENSA.JE PERSONALIZADO DE WHATSAPP ‘
Compra +
LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION
Inventario +

~  PRODUCTO ETIQUETA CUENTA CUENTA ANAL.. ETIQUETASA..  CANTIDAD upm PRECIO IMP1
Fabricacion +
[DESK0004]
Customizable
[DEskoo04] .. (Aluminium, 0-410001 0-C.. 100 Unidad.. 800.40 VA
Black)
Panel De Control 160x80cm, with
large legs.
Tablero

'S
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STEP 28
Click en CONFIRMAR...

En el momento que confirme se generara la factura y se creara un registro contable que
vera reflejado en los estados financieros.

H P N

Facturas * Borrador de factura (* 64)

# EDITAR I i S IMPRIMIR % ACCION 23/23 € ¥

CONFIRMAR VISTA PREVIA CANCELAR ASIENTO O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO
LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION

~ PRODUCTO ETIQUETA CUENTA CUENTA ANAL.. ETIQUETAS A... CANTIDAD ubMm PRECIO IMPUESTOS SUBTOTAL ;

[DESKo004]
Customizable

Desk (CONFIG)
[DESkooo4] ©..  (Aluminium, 0-410001 0-C... 100  Unidad.. 80040  IVA13% Ventas {£ 800.40

Black)
160x80cm, with
large legs.

STEP 29

Click en CONFIRMAR

Sitio Web +

Facturas ¢ Borrador de factura (

Terminal Punto De Vekrta # EDITAR <+ CREAR & IMPRIMIR
[ CONFIRMAR ] VISTA PREVIA CANCELAK
Compra +

LINEAS DE FACTURA APUNTES COI
Inventario +

L DDAN IATA CTINIICTA ~Lr
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STEP 30

Observe que se generd un numero de factura

Si tu plan lleva factura electrénica, este numero seréa el consecutivo de numeracién de tu
facturacioén electrénica y ya se tuvieron que haber generado los XML y la factura en pdf

) B
Facturas  FACT/2022/05/0010

|Punto De Verta (RAENILE + CREAR &IMPRMR % ACCION

ENVIAR E IMPRIMIR REGISTRAR PAGO VISTA PREVIA ANADIR FAC
+
{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFOR

STEP 31
Click en APUNTES CONTABLES

ENVIAR E IMPRIMIR REGISTRAR PAGO VISTA PREVIA ANADIR FACTURA RECTIFICAT
(© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES ] OTRA INFORMACION

v  PRODUCTO ETIQUETA CUENTA CUENTA ANAL.. ETIQUETAS A

[DESK0004]
Customizable
Desk (CONFIG)
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STEP 32
Vista de como se genero el asiento contable

Este se puede ver de igual manera en borrador y se puede editar (estando en borrador)

ENVIAR E IMPRIMIR REGISTRAR PAGO VISTA PREVIA ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR
O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION

CUENTA ETIQUETA ETIQUETAS ANALITIC... DEBITO CREDITO CUADRICULAS DE IMPUESTOS

[DESK0004] Customizable Desk
0-410001 0-Categoria ] (CONFIG) (Aluminium, Black) # 0.00  800.40 fcierre
160x80cm, with large legs.

0-212101 0-Impuesto de ventas..  IVA13% Ventas ¢ 0.00 #104.05
0-112001 0-Cuentas por cobrar..  FACT/2022/05/0010 ¢ 904.45 ¢ 0.00
904.45 904.45

STEP 33
El historial del documento

En esta parte veras el detalle delo que se le ha hecho a este documento y aqui apareceran
los XML y el PDF de la factura, de igual manera si deseas descargarlo en PDF podés darle
click en IMPRIMIR y descargar la factura

ENVIAR E IMPRIMIR REGISTRAR PAGO VISTA PREVIA ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR
{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Planificar actividad Q0 + Siguiendo &2

Hoy
n Usuario Demo
Q Factura validada
« Namero: [ = FACT/2022/06/0010
* Estado: Borrador — Publicado
Usuario Demo
e} « Etiqueta: False — FACT/2022/05/0010 (#201)
(o]

n Usuario Demo
Factura creada
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