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STEP 1

Click en Compra

Terminal Punto De Veklta

E2l

Compra

¥y Inventario i

STEP 2

Click en Proveedores

O Solicitudes de presupues

®) Pedidos de compra

O Proveedores

PRODUCTOS

0 Productos

BBBBBBBB

Azure Interit
brandon.freel

Azure Interior, Br
brandon.freemant

Azure Interior, C«
Business Executive
Fremont, Estados L
colleen.diaz83(@ex
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STEP 3

Click en Remover el filtro

d Facturas de proveedores ¥ | Buscar..

Y FILTROS = AGRUPAR POR % FAVORITOS

Proveedor uno

Clase B e Services
Costa Rica

P A R T P AP TR P, T PP gy
.
Vista general
o D N

Proveedores Buscar... Q
T FILTROS = AGRUPAR POR W FAVORITOS -80/109 ¢ > e

ABBOTT MEDICAL LTDA ABBOTT MEDICAL LTDA ADRIANA

Costa Rica apcostarica@abbott.com $1

apcostarica@abbotteom | L |

LB LB
AyA Azure Interior Azure Interior

vauxoo@yourcompany.exam.. ® Services

OZUre Fremont, Estados Unidos

LB o — interior— | vauxoo@yourcompany.exam...
W gall¥ . %2 M2 w1 $7

Azure Interior, Brandon Freeman Azure Interior, Brandon Freeman Azure Interior, Colleen Diaz
brandon.freemans5@exampl.. Creative Director en Azure Int.. colleendiaz83@example.com
| Fremont, Estados Unidos |
s brandon.freemanSs@exampl.. o
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STEP 5
Click en CREAR

ontactos +

Proveedores

RM + + CREAR

entas +

STEP 6

Vista general

[ IS

ABBOTT MEDICAL LTDA

Costa Rica

apcostarica@abbott.com

Esta es la vista que se le desplegaréa tan pronto le da crear

0 0 o
* Oportunid... g Reuniones $ Ventas

O Individual . Compaiiia

Nombre

Calle..

Calle 2..
Address )

Ciudad Estado v CP.

Pals ~
VA Por ejemplo, ESA00000000

+ Anadir

BCOSTECH

]
E Compras

Teléfono
Mévil
Correo
electrénico

Enlace a pagina
web

Idioma

Categorias

NOTAS INTERNAS

0% » 0.00
a On-time R... @ Facturado

ej. https:/fwww.odoo.com
spanish (CR) | Espanol (CR)

Etiquetas..

.
"]
CJ’ Facturas d...
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STEP 7

Click en VENTAY COMPRA

CONTACTOS Y DIRECCIONES VENTA Y COMPRA FACTURACION

STEP 8

Por ejemplo, ESAO0O000000

Vista general de la ficha "venta y compra”

wep

Idioma

Categor

NOT/

Estos son campos relacionados a las negociaciones con sus proveedores en términos de
plazos de pago, métodos de pago, moneda, etc

Cuando dice Venta es porque un proveedor podria también ser un cliente, en el caso de

compra son las condiciones que le da el proveedor a usted

BCOSTECH

CONTACTOS Y DIRECCIONES VENTAY COMPRA FACTURACION

VNN VN VN T N VN P VN PV VUV PV VN

Comercial

Método entrega Normal Delivery Charges

Plazos de page

Tarifa

Punto de Venta

B T Y ALV VLV VNV VTN

Cédigo de barras

P N N VPV VN P VU VPV VYV

Referencia

v 8

v

NOTAS INTERNAS

Compra

APAPIPIII I I PSPPI SIS AP PV VYN

Plazos de pago

Método de pago

Recordatorio de

recibo O
Moneda de

Proveedor

Informacion fiscal

A A A A N N NN TN NI SN NI TN PN I PININIS IS

Posicién fiscal

v
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STEP 9
Click en FACTURACION

AR

5 VENTA Y COMPRA FACTURACION NOTAS INTERNAS

Compra

v Plazos de pago

STEP 10

Vista general de la ficha "Facturaciéon"

Si su paquete tiene el médulo contable las cuentas por cobrar y por pagar van a salir por
defecto basado en la configuracién de dicho médulo.

Puede agregar las cuentas bancarias de su proveedor para efectos que todos los miembros
de su equipo puedan tener la informacién a mano.

CONTACTOS Y DIRECCIONES VENTAY COMPRA FACTURACION NOTAS INTERNAS

Cuentas bancarias Asientos contables
A A AP NN NI NI NN AN NN N NN NI NN, AN AN NN NN PN N NN NI NI NN NI
v BANCO NUMERO DE CUENTA Cuenta a cobrar 0-T12001 0-Cuentas por cobrar comerciales v
Agregar Iinea Cuenta a pagar 0-211001 0-Cuentas por pagar a proveedores  +

Ver detalle de cuentas

Enviar mensdje Poner una nota Planificar actividad 0 Seguir &0
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STEP 11
Click en NOTAS INTERNAS

PRA FACTURACION NOTAS INTERNAS

Asientos contables

AVAVAVAVAVA A VAVAVAVAVAVAVA AV A A VAV VAN

£ CUENTA Cuenta a cobrar 0-112001 0-Cuentas por cobrc

STEP 12

Detalle cualquier observacion relevante

Calle 2.. Mévil
Address
Ciudad Estado e CP. Correo
electrénico
Pals - Enlace a pdgina ej. https;//www.odoo.com
web
VA Por ajemplo, ESAO0000000 Idioma Spanish (CR) / Espariol (CR) &
Categorias Etiquetas.. 2

CONTACTOS Y DIRECCIONES VENTA Y COMPRA FACTURACION NOTAS INTERNAS
[ l\lotu Interna.. )]

Enviar mensaje | Ponerunanota ] Planificar actividad %0 Seguir &0

Hoy

n Usuario Demo
O Creando un nuevo registro..
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STEP 13
Vista de indicadores claves

Estos iconos representan elementos claves alrededor de la ficha del proveedor/contacto
en el caso que aplique.

La estrella: Oportunidades (esto aplica si se tienen potenciales negocios en donde el
proveedor pueda ser cliente también)

Calendario: Es para identificar las reuniones que se hayan podido gestionar con el calen-
dario del sistema

Signo Délar: Las ventas realizadas al contacto

Carrito de compras: La cantidad de solicitud de presupuestos realizados a ese proveedor
Camioén: Permite ver métricas de la calidad de entregas del proveedor

Lapiz facturado: El monto facturado a este cliente cuando figura como cliente

Lapiz facturas: Las facturas que ha recibido del proveedor

"
Proveedores « Proveedor uno

\ + CREAR £+ ACCION 2/3 9 &

4] 0 0 4 100 % s £0.00 p 2
"{ Oportunid... m Reuniones $ Ventas E Compras m On-time R... @ Facturado @ Facturas d.. ]
Proveedor uno
ata Algjuela (CR) Teléfono 222222222 [SMs
Address ;
Costa Rica Movil 88888888 0Osms |
IVA Correo P—
e correo_principal@proveedor.com
electrénico
Enlace a pagina
web
B Idioma Spanish (cr) / Espariol (cr)
es Categorias

. CONTACTOS Y DIRECCIONES VENTA'Y COMPRA FACTURACION NOTAS INTERNAS
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STEP 14

Vista general de la ficha del cliente

Proveedores ¢ Proveedor uno

<+ CREAR £ ACCION 2/3 B<D B

1] o 1] 4 100 % s+ f£0.00 s 2
* Oportunid... g Reuniones $ Ventas ! Compras a On-time R... C” Facturado E" Facturas d...
Proveedor uno
Alajuela (CR) Teléfono 222222222 0sMs
Add
HesS Costa Rica Mévil £8888888 0OsMs (U
IVA Correo A
. correo_principal@proveedor.com

electrénico
Enlace a pagina
web
Idioma spanish (CR) / Esparicl (CR)
Categorias

CONTACTOS Y DIRECCIONES VENTA Y COMPRA FACTURACION NOTAS INTERNAS

STEP 15

Solicitud de compras

Estas son las ordenes de compra generadas, por su naturaleza no significa que ya el
proveedor le haya facturado sino, que usted le esta solicitando la compra

0 4 100 % s f
es $ Ventas ! Compras On-time R... @ E
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STEP 16

Vista general de Ordenes de compra (Compras)

Esta es la lista de compras o presupuestos solicitados al proveedor en donde podréa dar
click sobre cada una para ver el detalle.

SDPs = Solicitud de presupuestos

Proveedores » Proveedor uno
« SdPs y compras

O REFERENCIA ~ FECHA CONFIRM.. PROVEEDOR

@) .. PO0OI4 14/05/202212:48:06  Proveedor uno
@] *r.. POOOI3 14/05/2022 09:22..  Proveedor uno
() . roooi2 22/04/202214:50...  Proveedor uno
(O . pooon 03/03/20221114:43  Proveedor uno

STEP 17

Facturas recibidas

FECHA DE RECEP...

28/05/2022 04:00:...

14/05/2022 04:00-..

22/04/2022 04:00:..

17/03/2022 05:00...

Proveedor uno ¥ Buscar...
+ CREAR & T FILTROS

= AGRUPAR POR * FAVORITOS

REPRESENTANTE..  DOCUMENTO ORI...

Mitchell Admin

Mitchell Admin

Mitchell Admin

Mitchell Admin

4[4

TOTAL

{ 630,000.00

 2,260.00

£102152.00

£12n25

735,683.25

S 9N

Q
-
ESTADO

Pedido de compr...

Pedido de compr..

Pedido de compr...

Pedido de compr...

Aqui ve el detalle de las facturas generadas hacia usted por parte de este proveedor

. 100 %
'ompras On-timeR...

799999999 MNSMS

BCOSTECH

2/3

2 ¢ 0.00 @

Facturado

2

Facturas d...

10 of 15



STEP 18

Vista general de las facturas recibidas

Estas son las facturas que usted ha recibido de ese proveedor y cada uno tiene distintas

T
Contactos +
Proveedores + Proveedor uno pmvomr IR suscar
* Facturas de proveedores
& crm +
SUBR & TFLTROS = AGRUPARPOR % FAVORITOS
~ Ventas + 0 (
il () NOMEro PROVEEDOR FECHAFACTUR.. FECHADEVEN.. ACTIVIDADSIG. IMPUESTOSNO.. TOTAL
$itia Web & () FacTufz022/0..  Proveedoruno,. 14/05/2022 £-630,00000 #-630,000.00
(O FacTuf2022/0..  Proveedor uno. hace N dias {£-2,000.00 #-2.280.00
% Terminal Punto De Vehta
PEDIDOS
-832,000.00  -832,260.00

©  Solicitudes de presupue:

o Pedidos de compra

e} Proveedores

PRODUCTOS

°?° Productos

~ Varinntas da nracicta

STEP 19

Seleccione para ver el detalle

T ol WWLULUIO S 'JI VUVOTOUIVITCO

CREAR SUBIR <

' ()  NUMERO PROVEEDOR

FECHA FACTUR...

‘ ()  FAacTu/2022/0..

Proveedor uno..

. 114/05/2022

()  FAcTU/2022/0.. Proveedoruno,

ita

BCOSTECH

0 P 0N

Q

F2/2 ¢ > =

ESTADO ESTADO DEPA...
Publicade Pagado

Ne pagadas

44

Y FILTROS

FECHA DE VI

hace 11 dias
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STEP 20

Vista general de la factura recibida

Note los detalles indicados en las flechas que le permiten determinar distintos puntos

relevantes de la factura

£

0 P N

Contactos

Proveedores « Proveedor uno

« Facturas de proveedores
& c * |+ FACTU/2022/05/0002

+ CREAR SIMPRIMR £ ACCION U < >
;’,‘ﬁi Ventas +

ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA  RESTABLECER A BORRADOR © ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP BORRADOR  SNAICT L]

Sitio Web

Factura de proveedor

Terminal Punto De Vehta FACTUI2022105100029

Proveedor une, Facturador
SO - Proveedor CR-A
Costa Rica
PEDIDOS Referencia
Factura
- Referencia de
o Solicitudes de presupues !
pago
o Pedidos de compra Paypal
Banco
dssnina!aric

Fecha factura 14/05/2022

Fecha contable 14f05/2022

Fecha e 30 dias

vencimiento

Diario Facturas de proveedores en CRC

bl

PRODUCTOS

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES
°ﬂ Productos

~ Veriantas da nradiieta

PRODUCT.. ETIQUETA.. COSTESE..

BCOSTECH

CATEGORI..

OTRA INFORMACION

CUENTA CUENTA A.. ETIQUETA.. CANTIDA.. UDM PRECIO IMPUEST..  SUBTOTAL
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STEP 21
Vista del status

El status de publicado significa que esta factura se ha registrado en la contabilidad, en
caso de que su paquete no posea contabilidad esto no aplicara pero lo que significara es

Eu_e esta debidamente registrada como una factura valida que deberéJ)agarse
| indicador de pagado se marca cuando ya se registra el pago realizado al proveeodr

£ ACCION 1/2 (G &>

'8

ER A BORRADOR {© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP BORRADOR

dor Fecha factura 14/05/2022
Fecha contable 14/05/2022 \
FeCh? d'e 30 dias
vencimiento
Diario Facturas de proveedores en CRC
STEP 22

Vista del desglose de la factura

Podré ver el detalle de todas las lineas incluidas en las factura emitida por el proveedor

Proveedores « Proveedor uno
+ Facturas de proveedores
« FACTU/2022/05/0002

# EDITAR + CREAR & IMPRIMIR £ ACCION 1/2 < >
ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP BORRADOR

raypai
Banco
destinatario

{ LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION J

v PRODUCT.. ETIQUETA.. COSTESE.. CATEGORI.. CUENTA CUENTAA.. ETIQUETA.. CANTIDA.. ubm PRECIO IMPUEST... SUBTOTAL

POOO014: AF1
AFICLASSL. CLASSICA 0-513010-... 200 Unidad.. 15,000.00 { 30,000.0

(38)

PO0014: AF1
AFICLASSI. CLASSICA 0-513010-. 100 Unidad.. 15,000.00 #15,000.

(37)

POO0I4: AF1
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STEP 23

Vista de los pagos realizados a la factura

No te el detalle de los abonos generados a esta factura

@@ Contactos
Proveedores ¢+ Proveedor uno

* Facturas de proveedores

& ocru * | . FACTU/2022/05/0002
+ CREAR & IMPRIMIR 2 ACCION
@l Ventas +
ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR © ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP
S Y Y imae

Sitio Web + (45)

fE  Terminal Punto De Vewta

PEDIDOS

o Solicitudes de presupues

Mmoot

OdooBot

PRODUCTOS
La factura no es un borrader, no se actualizé desde el archivo adjunto.
25 Productos Mitchell Admin
'O REGISTRO DE PAGO 14-05 POR UN MONTO DE 100 MIL COLONES
A Varriantas da nracdiista

BCOSTECH

BORRADOR

e

Total:

172 )

PUBLICADO

P

@ 630,000.00

® Pagado oni4/05/2022 {£100,000.00
® Pagado on 14/05/2022  £161597.78
©® Pogado en 28/05/2022 368.402.22

Imperte adeudado:

W1

¢ 0.00

Seguir &2
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