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STEP 1
Click en CRM

+ CREAR GENERAR LEADS

Calendario

Prospecto +  Calificado
Contactos N s ——
Negocio potencial DeltaPC:10 Coi
¢ 5.00 { 35,000.00
Marco Castillo, Facturacion Ready Mat
o S 0 Information e T
a1 Ventas + wir O
SISTEMA APOYO RESTAURANTE
Balmer Inc: Pol
Sitio Web + R ¢1,000.00
Services e Infor
STEP 2

Click en Mi pipeline

18 CONuacLos ko L

Negocio potencial DeltaPC:10 Col
¢ 5.00 { 35,000.00
Marco Castillo, Facturacion Ready Mat
g Wl e n Information e T
VENTAS R At O
il el SISTEMA APOYO RESTAURANTE
@ Mi pipeline A A A Balmer Inc: Pol
= #1,000.00
O  Misactividades Services e Infor
i ’.:.;? G)

O Mis presupuestos

Info about sen
¢ 25,000.00
Deco Addict

= Plem el smd

o Equipos
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STEP 3

Click en la Oportunidad que requiere crear el presupuesto

| GENERAR LEADS Y FILTROS = AGRUPAR POR
(o] Calificado Propuesta
Z5 Zo
otencial (Oportunidad de Roger) :
Roger
stillo, Facturacién &y @ 0
(9
STEP 4
Click en NUEVO PRESUPUESTO
I =Nl -/
Borversndlsnas Pipeline « Oportunidad de Roger

# EDITAR 4+ CREAR £ AC
MARCAR COMO GANADO

Calendario

NUEVO PRESUPUESTO

Contactos +

Oportunidad de Roger
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STEP 5

Vista general del presupuesto

En este punto es aconsejable que los campos queden lo mas completos posibles, todos los
campos que tengan una flecha hacia abajo en la parte inferior derecha son desplegables

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO ENVIAR FACTURA PRO-FORMA CONFIRMAR
{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA

Cliente

@ Previsualiz...

Cliente (ROQBF v) Expiracién 23/06/2022 s
Direccién de Roger o Tarifa Tarifa en ¢ (CRC) v
factura
Direccién de

Roger v Plazos de pago =
entrega
Plantilla de Default Template v
presupuesto

LINEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS OPCIONALES OTRA INFORMACION

~ PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDA... UDM PAQUETE PRECIO U... IMPUESTOS DESC.% SUBTOTAL

Agregar un producto Agregar unda seccion Agregar nota

STEP 6
Click en Agregar un producto

Aqui puede agregar cuantas lineas requiera, importante que estos productos que va a
agregar se van a registrar como un nuevo producto y luego podréa seleccionarlo para
requerimientos posteriores

m LINEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS OPCIONALES

v PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDA...

actividades
(D C
oresupuestos
pos
ntes
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STEP 7
Click en la flecha

Para buscar productos que ya estén registrados debe darle click en la flecha

m LINEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS OPCIONALE

v  PRODUCTO DESCRIPCION CANTIDA..
actividades

3
oresupuestos
ntes
STEP 8

Seleccione el producto

Si no lo encuentra en los que observa puede darle click en Buscar mas...

W X DESCARIAR

Sinelana AF1 CLASSICA
ENVI FACTURA PRO-FORMA CONF
AF1 CLASSICA NEGRA
tactos + ©OF . APP
Aceite Vegetal

entr¢
Agua

Plan
v
- pre{ [FURN_0002] Alfombrilla de Escritorio ]

Bacon Burger

[l [FURN_0004] Bandeja de Cartas 'CIONALES OTRA INFORM
Buscor mds-“
v

: "ANTIDA... UDM
actividades Escriba algo..

v 1.00
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STEP 9
Edite lo que requiera

Los impuestos se pueden quitar en este apartado por ser un presupuesto y la configu-
racion de impuestos los puede gestionar en el moédulo contable o bien en ajustes en caso
de que su configuracion no tenga médulo contable

NFURKIVIAGIVN
PAQUETE PRECIOU.. IMPUESTOS DESC.
IVA13% Vent.. %
; v v 1009 (
v
STEP 10

Vista general del presupuesto

Asi vera el presupuesto conforme lo va editando

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO CONFIRMAR
© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PRESUPUESTOENVIADO  PEDIDO DEVENTA

(FURN_0002] IVA13% Vent.. %
[FURN_QDQQ] ~E  Alformbrilla de 100 & Unidades v ~ 1000 0.00 £100000 T
Escritorio h

Agregar un producto Jill Agregar una seccién Jll Agregar nota

Agregarunenvio Cup6n Promociones

Términos y condiciones.. Base imponible: £1,000.00
Impuestos: #130.00

Total: #1,130.00

Margen: #1,000.00 (100%)
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STEP 11

Términos y condiciones

En este rubro puede detallar todo lo que desee del presupuesto para el cliente.

Calendario

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO ENVIAR FACTURA PRO-FORMA CONFIRMAR
Contactos + © ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

CRM [FURN_o002]
« [FURN_0002] Alf..  Alfombrilla de 100 & Unidades
Escritorio
Agregar un producto Agregar una seccion Agregar nota

Mis actividades
Mis presupuestos

Equipos

PRESUPUESTO ENV

1,000.00 IVA13% Ventas

Clientes

[[Aqul’ se detallan todos los elementos que sean importantes para el presupuesto

Leads

STEP 12
Opciones del "FEED" o "MURO"

Agregar un envic

Base impon

Impues
T
Mar

Abajo encontrara al igual que en todos los mddulos las opciones para enviar mensajes,

poner notas o planificar actividades

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO CONFIRMAR
O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Clqufse detallan todos los elementos que sean importantes para el presupuesto j

Enviar mensaje Poner una nota Planificar actividad

Hoy

n Usuario Demo
O Creando un nuevo registro.

BCOSTECH

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA

Agregar unenvio  Cupén

Base impeonible:
Impuestos:
Total:

Margen:

Promociones

#1,000.00

#£130.00

#1,130.00
#1,000.00 (100%)

7 of 24



STEP 13
Click en GUARDAR

Recuerde guardar los avances para no perder lo generado

rECH ©O
o Pipeline « Oportunidad de Roger
alendario

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO ENVIAI
ontactos + (O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATS

STEP 14

Se genera numero de Presupuesto

Una vez que guardas el presupuesto se genera el numero de referencia interno
contactos +

FU 1TUvUl UGLUunlieco 1Us LTUUULCLCIVILICO UC. UGDUII'.

® S00069

Mi pipeline
Cliente Roger
Mis actividades Direccion de
Roger
factura
Mis presupuestos Direccién de =
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STEP 15

Click en Cliente previsualizacion

En este podés ver una vista previa que se puede ver en linea, en caso de no querer enviarla
en presupuesto

PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA

Cliente
Previsualiz...

ién 23/06/2022

- e "o Lonman™ P oma W P TS

STEP 16

Vista general

Asi se vela version web del presupuesto, todo es editable

Presupuesto S00069

Fecha de presupuesto: 24/05/2022 Fecha de caducidad: 23/06/2022

Direcci6n de facturacién y envio:

Roger

[Acerca de

Esta es una plantilla de presupuesto de ejemplo. Debe personalizarla seglin sus necesidades desde la aplicacion de Ventas, con el menu:
Configuracion / Plantillas de Presupuesto.

El uso de buenas plantillas para presupuestos hard que aumente significativamente su efectividad. La primera parte contiene generalmente
informacién sobre su empresa, sus referencias, su metodologia y las garantias, el equipo con el que cuenta, el contrato sobre el nivel de
servicios ofrecido, las condiciones aplicables etc.

Nuestra calidad Nuestro servicio Precio
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STEP 17

Detalle del presupuesto
Nuestra oferta

Puede elegir una descripcién por producto. Odoo creard un presupuesto automaticamente con las descripciones de todos los productos de la
propuesta. La tabla de contenidos de la izquierda se genera de forma automética con los estilos que haya usado en la descripcién (encabezado

1, encabezado 2...)

Si edita un presupuesto desde la 'Vista previa' del mismo, solo actualizara el presupuesto. Si edita la plantilla de presupuesto(desde el ment

Configuracién), todas los futuros presupuestos utilizaran esta plantilla modificada.

Precio

Productos Cantidad Precio unidad Impuestos Importe

[FURN_0002] Alfombrilla de Escritorio 1.00 Unidades 1,000.00 IVA $1,000.00
Subtotal $1,000.00
IVA 13% $130.00
Total $1,130.00

’ . . .
Tarminnc v randirinnac

STEP 18

Opcién de firmar & pagar

Esta opcion permite que el cliente te firme el documento de manera digital, la opcién de
pagar funciona si tu sistema seleccionaste tenerlo conectado con algun procesador de

tarjetas

2= SITIOWEB ~ Péaginas Personalizar Promover

BC\')STECH Inicio Contactenos Tienda Book Appointment

row

Presupuesto S00069

Acerca de Nuestra oferta

Nuestra oferta

4 " La vdaluau uci pruuuvivu ©o 1a vase il
la que estamos parados; Lo
+ Fi ; :
Lt e construimos con un enfoque incesante
__ en la fabrica, el rendimiento y la
& Descargar | & Imprimir :
artesania.

=0

Dranin Diiada alanir iina dacarinaiAan nar nradunta Ndnr

BCOSTECH
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STEP 19
Click en Volver al modo de edicion

Para volver al modo previo de edicion le das click aqui

a Book Appointment !'.a Usuari

previa del portal de clientes(-) Volver al modo de edicién)

10069

STEP 20
Click en IMPRIMIR

Para poder generar el presupuesto en PDF

Presupuestos « SO0069

¢ EDITAR + CREAR [ & IMPRIMIR ] £ ACCION

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO ENVIAR FACTURA PRO-FORMA CON
(O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP
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STEP 21

Click en Presupuesto / Pedido

Presupuestos « SO0069

& EDITAR 4+ CREAR &= IMPRIMIR £+ ACCION

Presupuesto [/ Pedido
ENVIAR POR CORREO ELECTRQ P , RO-FORMA CONFIRMAR
Factura PRO-FORMA
(O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

STEP 22

Revisa tu carpeta de descargas
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STEP 23
Click en ACCION

Aqui puedes duplicar, eliminar y otras funcionalidades

e S00069

CREAR &= IMPRIMIR

£ ACCION

EO ELECTRONICO ENVIAR
E PERSONALIZADO DE WHATS

STEP 24

Click on Presupuestos...

Duplicar
Suprimir

Generar un enlace de pago

0 P N
Presupuestos « S00069
# EDITAR + CREAR & IMPRIMIR £ ACCION M < >
Duplicar
ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO | ENVIARIEESSS
Suprimir
Generar un enlace de pago PRESUPUESTOENVIADO  PEDIDO DEVENTA
Compartir
Marcar presupuesto como enviado Q Cliente
X . . Previsualiz..
Enviar un correo electrénico de recuperacién de carro
Cliente Roger Expiracién 23/08/2022
Direccién de Roger Tarifa Tarifa délares (USD) & Actualizar Precios
factura Plazos de pago
Direccién de
Roger
entrega
Plentliaids Default Template
presupuesto

BCOSTECH
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STEP 25
Click en ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO

Para enviarla directamente desde el sistema solo darle click aqui

OSTECH ©
o —— Presupuestos « S00069
+ CREAR 2 IMPRIMIR £+ ACCION
Calendario

ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO ENVIAR FACTURA PRO-FORMA
Contactos + O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

CRM +

CNNNRKQO

STEP 26
Vista previa

Esta es la vista de como podes editar el correo que vas a enviar al cliente, esto lo puedes
guardar como una plantilla para usarla posteriormente mas féacil, si deseas agregar gente
al correo solo lo agregas en destinatarios, recuerda que al agregarlo crearas un contacto
nuevo (en caso de que no esté creado)

seguidores del documento y

Destinatarios Roger x Anadir contactos a notificar_

Asunto Re: 500069

i I )| g, NaN ~ AT
Hola,
El presupuesto S00069 (con referencia: Oportunidad de Roger ) por un importe de $ 1,130.00 estd lista para su revision.

No dude en ponerse en contacto con nosotros si tiene alguna pregunta.

Cancelar [ Grabar como nueva plantilla
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STEP 27
Click para cerrar

En caso de no querer enviarl

% )()(D)C

STEP 28
Click en ENVIAR FACTURA PRO-FORMA

ruestos « S00069

+ CREAR & IMPRIMIR £ ACCION

POR CORREQ ELECTRONICO ENVIAR FACTURA PRO-FORMA CONFIRMAR CANCELAR
IAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP
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STEP 29

Vista general del envio

Seguidores del documento y

Destinatarios Roger ¥ Anadir contactos a notificar_

Agtinto Re: S00069

Z ) B I) U ) &) (NN~ ) A~ )/~ E)E)Q)| =) B~ %, B

Hola,
El presupuesta S00069 (con referencia: Oportunidad de Roger ) por un importe de $ 1,130.00 estd disponible.

No dude en ponerse en contacto con nosotros si tiene alguna pregunta.

Cancelar [B Grabar come nueva plantilla

STEP 30
Click en Destinatarios

Aqui agregas destinatarios al envio del correo

Seguidores del documento y

ps Roger s Afadir contactos a notificar... v

Re: S00069

B,IQJNGN"A‘I"EESEE' Ev_%@:’)c

e N S N g

asto S00069 (con referencia: Oportunidad de Roger ) por un importe de $ 1,130.00 esta disponible.

1 ponerse en contacto con nosotros si tiene alguna pregunta.
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STEP 31

Seleccionas o le das "buscar mas"

Seguidores del documento y

tarios Roger % Afadir contactos a notificar.. v

ABBOTT MEDICAL LTDA <apcostarica@abbott.com>

Re: S00
ABBOTT MEDICAL LTDA <apcostarica@abbott.com> ]

B I U &  ADRANA

AyA
Azure Interior <vauxoo@yourcompany.example.com>
Jpuesto SO0069 (con refer ;
Azure Interior <vauxoo@yourcompany.example.com?
e en ponerse en contacto ¢ Azure Interior, Brandon Freeman <brandon.freeman55@example.com>

Buscar mds..

Escriba algo..

STEP 32

Click aqui si no desea enviar el correo
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STEP 33
Click en CONFIRMAR

Una vez que se desea confirmar este presupuesto para proceder con la factura se debe
dar click en CONFIRMAR

IR £ ACCION

NVIAR FACTURA PRO-FORMA  |JEeIeINIZT:IV/Y: ] CANCELAR

HATSAPP

STEP 34
Note el movimiento a PEDIDO DE VENTA...

Esto lo que grafica es la etapa en la que se encuentra el resupuesto

171 € >

>TRONICO CANCELAR PRESUPUESTO

PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA

Cliente 1
Previsualiz... m Entrega
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STEP 35
Click en CREAR FACTURA

Para crear factura y se generara un BORRADOR

Conversaciones Presupuestos « SO00069

+ CREAR & IMPRIMIR i

Calendario
I CREAR FACTURA l ENVIAR FACTURA PRO-FORM.
Contactos + (O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAP
CRM -
STEP 36

Seleccione el tipo de factura que requiere

Crear facturas

Las facturas se creardn en borrador para que puedan ser revisadas antes de su validacién.

@ roctura regular

Crear factura (@) Anticipo (porcentaje)
O Anticipo (cantidad fija)

Crear y ver factura Crear factura Cancelar
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STEP 37

Click en Crear y ver factura

W Facturaregular

Crear factura O Anticipo (porcentaje)

O Anticipo (cantidad fija)

Creary ver factura Crear factura Cancelc

STEP 38

Vista general de la factura en BORRADOR

En este punto la factura se encuentra en borrador para que puedas validar todos los
detalles

o D N
Presupuestos ¢ S00069
« Borrador de factura (* 59)
+ CREAR 8 IMPRIMIR £ ACCION 1M1 (¢ >
VISTAPREVIA  CANCELAR ASIENTO © ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP BORRADOR JRAILIT UL

Factura de cliente

Cliente Roger Fecha de

i i6 factura

Direccion de Roger o

entrega echdde 24/05/2022

Referencia de vencimiento

pago Diario Facturas de cliente en USD
Paypal

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION
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STEP 39
Aqui puedes validar el estatus de BORRADOR

Presupuestos + S00069
« Borrador de factura (* 59)

# EDITAR + CREAR & IMPRIMIR £ ACCION 11 < >

CONFIRMAR VISTA PREVIA CANCELAR ASIENTO {© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO

Factura de cliente

Cliente Roger Fecha de
i i6 factura
Direccidn de Roger e
entrega ac .Q le 24/05/2022
Referencia de vencimiento
pago Diario Facturas de cliente en USD
Paypal

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION

STEP 40

Indicador del estatus

11 € >

DE WHATSAPP

BORRADOR PUBLICADO

W
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STEP 41
Click en CONFIRMAR

A partir de este punto se vera impactara la contabilidad, se creara un asiento contable y
se registrara en los estados financieros por lo que es recomendable que confirmen las
facturas usuarios seleccionados

Conversaciones rricoupucosLlUS * OUUULUO

« Borrador de factura (* 59)

Calendario # EDITAR + CREAR &= IMPRIMIR
[ CONFIRMAR ] VISTA PREVIA CANCELAR
Contactos 4

Factura de cliente

CRM + | Borrador

STEP 42

No el cambio del Status

/1 £ >

RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR

PUBLICADO
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STEP 43

Observe el cambio de status a nimero de factura

Si el paquete contratado tiene facturacion electrénica este numero sera el que lleve su
consecutivo y se enviara a hacienda, si su paquete no lo posee puede darle click en
imprimir para descargar el documento en PDF

Presupuestos « S00069 « FACT/2022/05/0007

# EDITAR 4 CREAR & IMPRIMIR £ ACCION 11 3 B

ENVIAR E IMPRIMIR REGISTRAR PAGO VISTA PREVIA ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR
O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Factura de cliente

[FACTI2022IO5I0007 ]

Cliente Roger Fecha de

24f05/2022
Direccién de factura
Frager Fecha de
entrega . 24/05/2022
i vencimiento
kit FACT/2022/05/0007 one _
pogo Diario Facturas de cliente en USD
Paypal

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION

STEP 44

Observe la cronologia

En la cronologia de las actividades veré el registro de todos los cambios gestionados y si
su paquete de servicio posee facturacién electrénica en este punto encontrara el XML

A _____ 4
ENVIAR E IMPRIMIR REGISTRAR PAGO VISTA PREVIA ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR

{9 ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Hoy

n Usuario Demo

O Factura validada
= Nimero: [ — FACT/2022/05/0007
= Estado: Borrador — Publicado

Usuario Demo
(o) * Etiqueta: — FACT/[2022/05/0007 (#175)

o Usuario Demo
O Este asiento contable ha sido creado a partir de: S00069

o Usuario Demo
Q Factura creada
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